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Popis ovládání
1. Úvod

Tento popis má za úkol seznámit uživatele se základními principy ovládání aplikace. Ovládání je možné pomocí myši, ale všechny činnosti jsou dosažitelné také pomocí klávesnice. 
2. Navigátor

Po přihlášení do aplikace se objeví navigátor. Navigátor je stromově seřazen a slouží pro přístup ke všem oknům celé aplikace. 
[image: image1.png]1) Navigétor
' Blshovec NET - Open Source Finanial ystem

(3 Z&Kladni nastaveni

£3 Komunikaéni centrum

3 Utivatelé a bezpeénost

€3 plcain srver
=G5 Intermetovd porl

= ankety - pietled
ket

2 ik - iehied

B nounky

£ Serverové a Henstké preklady
£3 28 adri nastavenfpro Geetnictul

3 Vastrik
£a spolethost





Okna se otevírají dvoj-klikem na položce v navigátoru a mohou to být prosté tabulky, detailová okna s řadou záložek a vnořených tabulek, dialogy pro speciální činnosti nebo tiskové sestavy.
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	Ctrl + N
	Navigátor


3. Zavření oken a celé aplikace

Každé okno  je možné zavřít kliknutím na křížek v záhlaví. 
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Stejným způsobem je možné ukončit celou aplikaci.
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	Ctrl + F4
	Zavřít aktuální formulář
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	Alt + F4
	Ukončit aplikaci


4. Panel nástrojů

V horní části hlavního okna je zobrazen panel nástrojů. Ten obsahuje ikonky pro snadný přístup k nejčastějším činnostem v aplikaci. Význam a popis jednotlivých ikonek lze nalézt dále v textu nebo ve zvláštním dokumentu, který si můžete vytisknout a dát na viditelné místo jako rychlou nápovědu. Dokument Klávesové zkratky je k dispozici na http://www.blahovec.cz/doc/KlavesoveZkratky.doc.
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5. Okna a jak se dostat k datům
Každý otevřené okno se zobrazí prázdné. Pro získání dat se použijí funkce načíst data nebo dotaz. 
Funkce Načíst data načte data bez podrobnějšího určení. Načte se vždy prvních 30 záznamů.

Funkce Načíst všechna data načte data bez podrobnějšího určení, ale načte všechna data. Tuto funkci je nutné používat velmi s rozvahou, protože objem načítaných dat může být velmi velký. Praktický význam této funkce je především v případě použití funkce pro export dat například od Excelu

Funkce Dotaz umožní určit, které záznamy se mají do formuláře načíst. Tato funkce je pro načítání dat nevhodnější, protože dovoluje uživateli určit záznamy, které ho zajímají a které chce do formuláře načíst.
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	F9
	Načíst data
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	Shift + F9
	Načíst všechna data


Prázdný formulář po otevření:
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Formulář s načtenými daty:
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6. Dotazy na data
Dotaz je dialog, který umožní uživateli určit omezující podmínky pro data, která se do formuláře mají načíst. 
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	F3
	Dotaz


Na záložce Dotaz může uživatel určit podmínku omezení a způsob řazení (sloupec označený #). Bude-li počet záznamů příliš veliký, měla by být přidána další omezující podmínka. Podmínky a způsob řazení je možné určit pro každý sloupec.
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Podmínku může být velmi variabilní:

· diskrétní výraz, pak se budou hledat pouze záznamy  s plnou shodou (=)
· pomocí symbolu procento % a podtržítko _ lze určit, že část výrazu může být libovolná (LIKE)

· pomocí symbolu dvě tečky .. lze určit interval (BETWEEN)

· pomocí symbolu vykřičník lze určit, že hodnota nesmí být definována (NULL)

· je možné použít operátory >, <, >=, <=, !=
· všechny varianty lze libovolně kombinovat tak, že se oddělení středníkem ; a pak bude podmínka splněna pokud bude splněna alespoň jedna kombinace (OR)
· pro výrazy typu s hodnotami pravda/nepravda je možná pouze jedna diskrétní hodnota bez možnosti kombinace
Záložka Pokročilý umožní definovat libovolný SQL příkaz pro omezení dat (horní pole – WHERE podmínka) a specifikování způsobu řazení. (dolní pole – ORDER BY podmínka). 
Pro používání je nutná základní znalost SQL, podrobnosti lze nalézt v učebnicích SQL. Pro začátečníky doporučuji knihu Kapesní průvodce SQL vydanou společností Grada.
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Záložka Skupina a součet umožní vytvářen skupinové dotazy. První sloupec označený dvojitým křížem # určuje pořadí skupiny, ve třetím sloupci je možné zvolit funkci, které se použije pro hodnotu ve sloupci. Každý výsledek dotazu se zobrazí do nového okna nad kterým je možné provádět další dotazy. 
[image: image14.png]Dotz | Pokraéiy* Skupina asoue |
¥ Souper Furkee
1 Tdvistnika
21darkety
otézka Pozet hodt
Platnost od
Platnost do
Celkovy podet Kiknuti

[ st viechny zéznamy. | Qe

[ [ @z |[ oo





Pro všechny záložky je možné použit funkci Počet pro zjištění počtu záznamů, které se do formuláře pro zadanou podmínku načtou. Zjištění počet záznamů se zobrazí vedle tlačíka počet
Volba Načíst všechny záznamy umožní určit, že se má ignorovat omezení počtu načítaných záznamů do tabulky.
7. Vkládání, opravy a mazání záznamů

Opravy záznamů se provádí pouhým přepsáním hodnot.

Funkce Nový vloží nový záznam.

Funkce Duplikovat vytvoří nový záznam kopií vybraného záznamu.

Funkce Odstranit smaže vybraný záznam.

Všechny změny dat je vždy nutné potvrdit pomocí funkce Uložit.
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	F5
	Nový
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	F6
	Duplikovat

	[image: image17.png]



	F7
	Odstranit
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	F12
	Uložit


Vkládání nových záznamů je možné provést také kliknutím na levý horní roh tabulky:
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8. Seznam hodnot
Při vkládání nebo změně hodnot mohou být k dispozici různé pomocné prostředky.
Při vkládání datumů je k dispozici kalendář:
[image: image20.png]wsic: [Eervene_+] Rok: [2005] 2

Po Ot St Ct P4 So Ne

123
4567589510
11213 14 15 16 17
1819 20 21 22 23 24
2526 27 28 23 @ 31

Platnast do

1[s0.7.2004 7]




Při vkládání hodnot určující typ je k dispozici výběrové menu:
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Při vkládání hodnot definovaných číselníkem je k dispozici seznam hodnot:
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V Seznamu hodnot je možné hledat podobně jako ve všech tabulkách, více viz. kapitola „Rychlé hledání“.
Seznam hodnot je možné otevřít s podmínkou. Tato podmínka se uplatní jako LIKE a umožní použít zástupné symboly procento a podtržítko.
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Pokud je otevřen seznam hodnot s podmínkou, pak rychlé hledání hledá v podmínkou vybraných záznamech.
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	F8
	Seznam hodnot
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	Shift + F8
	Seznam hodnot s podmínkou


9. Aktualizace záznamů
Aplikace je určena pro práci více uživatelů současně. Záznamy, které byly v určitý čas načteny, mohli být později změněny, ale v načteném formuláři zůstávají stále původní záznamy. Pro aktualizaci zobrazených záznamů je k dispozici funkce Obnovit.
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	Shift + F5
	Obnovit


10. Detail hodnot

Pro pole mající hodnoty definované číselníkem nebo odkazující na jinou definici je možné použít funkci Lupa. Tato funkce otevře mateřské okno hodnoty. 
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	F11
	Lupa


11. Vyprázdnění formulářů

Funkce Vyprázdnit uvede formulář do výchozího stavu v jakém byl při prvním otevření. Žádná data nebudou vymazána.
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	F4
	Vyprázdnit


12. Export dat

Pro přenesení dat mimo aplikaci je možné použít funkci Export dat. Data se uloží ve formátu CSV. Po vytvoření souboru s exportovanými daty je možné tento soubor automaticky otevřít ve zvoleném prohlížeči.
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	Shift + F11
	Export dat


Volba prohlížeče exportovaných dat je možná v Nastavení.
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13. Přehled otevřených oken

Pro snadnou orientaci mezi větším počtem současně otevřených oken slouží Přehled oken, pomocí kterého je také možné jednoduše přepínat mezi okny.
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Pro přepínání mezi okny lze také použít klávesou zkratku. Ta umožní přepnout do dalšího okna, přičemž pořadí oken je určeno pořadím jejich otevření.

	
	Ctrl + F6
	Přepnutí do dalšího okna


14. Rychlé řazení

Záznamy v tabulkách je možné rychle řadit pouhým kliknutím na záhlaví sloupce. Ve výchozím stavu je tabulka řazena podle předem určené hodnoty.
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Prvním kliknutím na záhlaví sloupce se tabulka seřadí vzestupně podle sloupce na kterém bylo kliknuto.
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Druhým kliknutím na záhlaví sloupce se tabulka seřadí sestupně podle sloupce na kterém bylo kliknuto.
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Třetím kliknutím na záhlaví sloupce se vypne řazení.
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Vždy je možné řadit pouze podle jednoho sloupce. Kliknutím na záhlaví jiného sloupce se vypne řazení podle původního sloupce a aktivuje se řazení podle sloupce, na který bylo nově kliknuto. Pro řazení podle více sloupců je nutné využít funkcionalitu dotazu popsané v kapitole „Dotazy na data“.
15. Rychlé hledání

Pro snadné a rychlé vyhledání na záznamů je k dispozici aparát v panelu nástrojů. Tento aparát je dostupný na tabulkách i na formulářích.
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V tabulkách je nutné nejdříve seřadit záznamy kliknutím na záhlaví některého sloupce (viz. kapitola „Rychlé řazení“) a tím se hledání aktivuje. Současně podle tohoto sloupce bude probíhat hledání. Pro vyhledání stačí zadat libovolnou počáteční část hledané hodnoty a stisknout F9 (viz. kapitola „Okna  a jak se dostat k datům“)
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Ve formulářích probíhá hledání vždy podle hlavního výběrového pole a není možné zvolit jiný sloupec pro hledání.
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Technicky hledání probíhá zcela identicky, jako by byla hledaná hodnota zapsaná do okna pro dotaz. Pro pohodlnější vyhledání se automaticky doplní znak procento „%“, který symbolizuje libovolnou hodnotu. Pokročilí uživatelé mohou využívat stejných podmínek, jako v dotazu. Pro komplikovanější hledání je nutné využít funkcionalitu dotazu popsané v kapitole „Dotazy na data“.
16. Rychlý výběr podle datumu
Záznamy v tabulce je možné snadno omezit pomocí aparátu v panelu nástrojů. Tento aparát se aktivuje pouze pro vybrané tabulky a je vždy vázán na vybraný datumový sloupec.
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Záznamy je možné omezit podle jednoho konkrétního datumu, období před nebo za zadaným datumem nebo intervalem. V případě použítí výběru podle intervalu (symbol dvou teček „..“) se aktivuje druhé datumové pole které určuje konec intervalu. Aktivace omezení proběhne stiskem F9 (viz. kapitola „Okna  a jak se dostat k datům“).

[image: image41.png]



Pro pokročilé omezování záznamů je nutné využít funkcionalitu dotazu popsané v kapitole „Dotazy na data“.
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